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Zeitungsanzeige gestalten Word 

 
 

Voraussetzungen Ausgangsdatei Ergebnisdatei 

 Verwendung des Erstzeileneinzuges 

 Absatzgestaltung mit Einzügen 
leeres  

Dokument  

Ausschreibung 

Aufgabenstellung 

 
Gestalten Sie eine Stellenausschreibung entsprechend der Abbildung. 

 

 

EG weite Ausschreibung 
¶ 

Auftraggeber: Handwerkskammer Erfurt   

Fischmarkt 13   

99084 Erfurt   

Telefon: 0361 - 6707 – 0 ¶ 

Bauvorhaben: Neubau eines Berufsbildungszentrums 2. BA   

in Erfurt-Bindersleben, Alacher Chaussee 10,   

bestehend aus den Bauteilen B, C, D   

(Werstattgebäude) ¶ 

Bauteil B = ca. 13.000m³ umbauter Raum / ca. 83 m x 33 m   

Bauteil C = ca. 11.000m³ umbauter Raum / ca. 78 m x 30 m   

Bauteil D = ca. 10.500m³ umbauter Raum / ca. 73 m x 30 m ¶ 

¶ 

Auszuführende Gewerke: 

G24 Bewegliche Trennwände ¶ 

G25 Trockenbau Leichte Trennwände   

Abgehängte Unterdecken und   

Deckenbekleidungen ¶ 

G27 Fliesen und Plattenarbeiten ¶ 

G28 Betonwerksteinarbeiten ¶ 

G30 WC-Trennwandanlagen ¶ 

G31 Maler und Tapezierarbeiten ¶ 

G32 Bodenbelagsarbeiten ¶ 

 

 

 
Hinweise zur Lösung der Aufgabe 

 
Die Gestaltung der Absätze erfolgt im Wesentlichen durch 
die richtige Positionierung des linken Einzugs und des 
Erstzeileneinzugs. 
 
Die angezeigten Steuerzeichen machen deutlich, wo eine Zeilenschaltung und wo ein Absatzwechsel 
vorliegt. 
 

¶ Absatzwechsel ENTER 

 Zeilenschaltung SHIFT + ENTER 


