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Tabstopps I K 

 

Zeit Übungsdatei Ergebnisdatei 

� 20 min
 

- - -  
Namensliste-E 

 
Übungsinhalte 

 
� Verwendung von Tabstopps 

� Einstellen der Ausrichtung von Tabstopps 

 

 
Aufgabe 

 
1) Setzen Sie die Tabstopps entsprechend der Abbildung. Achten Sie dabei auf Position und 

Ausrichtung. 

2) Erstellen Sie die abgebildete Liste und achten Sie dabei auf die richtige Art der 
Zeilenschaltung [SHIFT]+[ENTER]. 

 

 
 

3) Ändern Sie die Tabstopp-Position für den Vornamen auf den Wert 3. 

4) Ändern Sie die Ausrichtung des Tabstopps für die Straße auf rechtsbündig und setzen Sie 
ihn auf 12. 

5) Formatieren Sie die Spalte mit dem Ort kursiv. 

 


