Tabstopps I

Zeit Ubungsdatei

Ergebnisdatei

20 min

e

Namensliste-E

Ubungsinhalte

| Verwendung von Tabstopps
| Einstellen der Ausrichtung von Tabstopps

Aufgabe

1) Setzen Sie die Tabstopps entsprechend der Abbildung. Achten Sie dabei auf Position und

Ausrichtung.

2) Erstellen Sie die abgebildete Liste und achten Sie dabei auf die richtige Art der

Zeilenschaltung [SHIFT]+[ENTER].

ﬂ-|-1-u-2-|-3-|-1_-u-s-u-s-u-r-u-s-u-9-1_-10-|-11-u-12-u-13-|-14-|-1s-_|,-15|-|-1?_
Name -+ Vorname -+ StrafBie Ort+
Miiller - Ernst - Lindengasse Osterodes«
Huber - Inge -+ Alte-Dorfstrafie Hinterberndtene
Berger -+ Monika -+ Neuer-Weq Gottingen«
Gunten - Bert - Stadtzentrum Kassel+
Bauer -+ Manfred -+ Gottinger-Stralie Heiligenstadty

3) Andern Sie die Tabstopp-Position fiir den Vornamen auf den Wert 3.
4) Andern Sie die Ausrichtung des Tabstopps fiir die StraBe auf rechtsbiindig und setzen Sie

ihn auf 12.
5) Formatieren Sie die Spalte mit dem Ort kursiv.
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